ISTANBUL RUMELIi UNIiVERSITESI
ONERIi VE TALEP DEGERLERDIRME YONERGESI
Senato: 2019/07-16

BIRINCI BOLUM
Amacg, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg ve Kapsam

Madde 1 — Bu yonergenin amaci, akademik ve idari personelin dneri ve taleplerinin usulleri,
takip edilmesi, sonuc¢landirilmast ve degerlendirilmesi ile ilgili tim hizmetlerin yiiriitilmesini
diizenleyecek yontem ve esaslar1 belirlemektir.

Dayanak
Madde 2 — Bu Yonerge, 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu’nun 14’{incii maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 3 — (1) Bu yonergede gegen;

Universite: Istanbul Rumeli Universitesi’ni,

Rektor: Istanbul Rumeli Universitesi Rektorii nil,

Senato: Istanbul Universitesi Senatosu’nu,

Universite Yonetim Kurulu: Istanbul Rumeli Universitesi Yonetim Kurulu’nu,

Akademik Personel: istanbul Rumeli Universitesi kadrosunda bulunan ve/veya Rektdrliik
tarafindan egitim ogretim faaliyetlerinde gorevlendirilmis tiim 6gretim elemanlarini,

Idari Personel: Istanbul Rumeli Universitesi kadrosunda bulunan ve/veya taseron hizmet
goren, genel idari hizmetler

Oneren: Oneri ya da talepte bulunan akademik ya da idari personeli,

Genel Sekreter: istanbul Rumeli Universitesi Genel Sekreter’ini

Birim: Istanbul Rumeli Universitesi’ne bagl fakiilte, yiiksekokul, meslek yiiksekokulu, enstitii,
uygulama ve arastirma merkezleri ile rektorliige bagl tiim birimleri,

Talep Memuru: Formlarin teslim edildigi Genel Sekreterlik personelini,

Takip Memuru: Formlarda yer alan 6neri ve taleplerin makul siirede degerlendirilmeye alinip
alinmadigim takip eden Genel Sekreterlik personelini,

Birim: Istanbul Rumeli Universitesi Idari Teskilat semasindaki her bir birimi,

Birim Amiri: Akademik ya da idari personelin bagh oldugu, akademik ya da idari personelin
sevk ve idaresinden sorumlu akademik ya da idari personeli.

Form: Oneri ve talep formunu,

Makul Siire: Resmi ve dini tatiller hari¢ tutulmak kaydi ile 24 saatlik islem siiresini,

Islem Siiresi: Resmi ve dini tatiller hari¢ tutulmak kaydi ile 72 saatlik islem siiresini,

Komisyon: Oneri ve taleplerin yer aldig1 formlar1 usul agisindan inceleyen, ilgili kurum ici ve
kurum dis1 birimlerden goriis almak suretiyle, Rektorliige raporlayan, Genel Sekreter, Talep memuru ve
Takip memurundan olusan ¢alisma grubunu, ifade eder.



_ IKINCI BOLUM
Talep ve Oneri Igeriklerine iliskin Esaslar

Talep ve Oneri I¢eriklerinin Olusturulmasi
MADDE 4- (1)Talep ve 6nerilerin degerlendirilebilmesi i¢in uyulmasi gereken ¢erceve kurallar;

(a) Oneren sadece kendisini, calistigi birimi ya da {iniversitenin biitiiniinii ilgilendiren
hususlarda oneri ya da talepte bulunabilir. Baska bir personel ya da birim yararina
diizenlenen formlar dikkate alinmaz.

(b) Birden fazla bir 6neren tek formda talepte bulunamaz. Her 6neren, konu ayni dahi olsa ayr1
form diizenlenmelidir.

(c) Oneren kendi el yazis ile formu doldurmalidir. Formun iizerinde belirtilmek suretiyle evrak
eklenebilir. Liizumu halinde oneren, talebi ya da Onerisine dair agiklama ya da sunum
yapmak ile mesuldiir.

(d) Oneren talep veya oOnerisi ile ilgili diizenledigi formun igerdigi bilgilerin gergekliginden
sorumludur.

(e) Oneren her konuda, mevzuata aykir1 olmamak sartiyla, neri ve talepte bulunabilir.

(2)Bu Yonergede belirlenen sartlara uygun olarak onaylanan oneri ya da taleplerin
uygulanmasi Rektor’{in uhdesindedir.

Oneri ve Talep Formu

MADDE 5 — (1) Onerenler tarafindan yapilan dneri ya da talepler Ek 1°deki forma uygun olarak
hazirlanarak Genel Sekreterlige sunulur.
(2) Formun tizerinde, dnerenin kigisel bilgileri, diizenleme tarihi, 6neri ve talebin ger¢eklesmesinin
gerekli goriildiigii tarih yer almalidir. Form, 6neren ve 6nerenin ¢alistigi birim amiri tarafindan 1slak
olarak imzalanmalidir. Forma eklenecek belgeler de imzali olmalidr.
(3) Genel sekreterlige teslim edilen formlar iade edilmez, {igiincii kisilerle paylasiimaz.
(4) Formlarda bulunan, diizenleme tarihi ile dneri ve talebin gerceklesmesinin gerekli gorildiigi
tarih arasinda en az 10 (on) is giinii siire olmalidir.

Oneri ve Talep Formunun Degerlendirilmesi

MADDE 6 - (1) Giin i¢inde 6gleden sonra saat 16.00’a kadar teslim edilen formlar derhal hafta
ici her giin toplanan komisyon tarafindan degerlendirilmek tizere Genel Sekreter tarafindan
komisyona sevk edilir.
(2) Komisyon, hafta i¢i her giin 6gleden sonra saat 17.00°da toplanir. Formlari, usul agisindan
inceler ve biitlin formlar1 neticeleri ile birlikte takip memuruna sevk eder. Takip memuru,
Komisyonun uygun bulduklarimi Genel Sekreterlige, uygun bulunmayan Onerileri ise dnerenlere
bildirilir. Bu iglemler hi¢bir kosulda makul siireyi agsamaz.
(3) Genel Sekreterlige bildirilen talep ve 6nerilen islem siiresinde yerine getirilir. Islem siiresinin
yeterli olmadigi hallerde, form igeriginin gerceklestirilebilecegi tarih makul siirede Onerene
bildirilir.

UCUNCU BOLUM
Mali Konulara iliskin Esaslar

Oneri ve Taleplerin Biitceleri

MADDE 7- Form igeriklerinin mali yiikiimliiliik getirdigi hallerde, hangi biitce kaleminden
finanse edilecegi idari ve Mali Isler Daire Baskanliginin goriisii alinarak Genel Sekreterlik tarafindan
belirlenir. Biitge asimi1 s6z konusu olur ise, Rektorliik tarafindan Miitevelli Heyetinin onayi talep edilir.



DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonergede Diizenlenmeyen Hususlar
MADDE 8- Bu Yonergede, hiikkiim bulunmayan hallerde 2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu
ile diger mevzuat hiikkiimleri uygulanir.

Yiiriirliikk
MADDE 9 - Bu yonerge senatonun onay tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 10 - Bu yonerge hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.

Ekler:
Talep Formu (Ek-1)



T.C. [STANBLL

RUMELI] UNIVERSITESI

TALEP FORMU
iLGiLi BiRiM

ADI SOYADI
UNVANI

BiRiM / FAKULTE
BOLUM

E MAIL

EVRAK KAYIT NO

Talep icerigi

D BAKIM D SARF MALZEME D DEMIRBAS ESYA D DIGER

Talep Tarihi

Talep Edilen isin Teslim Edilmesi istenen Tarihi :

Aciklama

* BiRIM / FAKULTE ALANI DOLDURULURKEN TALEP EDEN BiRiM BELIRTILMELIDIR.
* BIRDEN FAZLA TALEBIN AYNI ANDA YAPILMASI DURUMUNDA ACIKLAMA YAPILMALIDIR
* TALEP EDILEN MALZEME / DEMIRBASIN TEKNiK ACIKLAMASI VE FizZiKi SARTLARI EK OLARAK iLETILMELIDIR.

Diizenleyen Fakiilte/ Yiiksekokul / Dekan/ Miidiir /
Enstitii Sekreteri Daire Baskani
e e f20..

ONAY




RUMELI OUNiVvERSITESi

TALEP FORMU
iLGiLi BiRiM

ADI SOYADI
UNVANI

BiRiM / FAKULTE
BOLUM

E MAIL

EVRAK KAYIT NO

Talep icerigi

I:l BAKIM I:l SARF MALZEME I:l DEMIRBAS ESYA I:l DIGER

Talep Tarihi

Talep Edilen isin Teslim Edilmesi istenen Tarihi :

Aciklama

* BiRiM / FAKULTE ALANI DOLDURULURKEN TALEP EDEN BiRiM BELIRTILMELIDIR.
* BIRDEN FAZLA TALEBIN AYNI ANDA YAPILMASI DURUMUNDA AGIKLAMA YAPILMALIDIR
* TALEP EDILEN MALZEME / DEMIRBASIN TEKNiK ACIKLAMASI VE FizZiKi SARTLARI EK OLARAK iLETILMELIDIR.

Diizenleyen Bolum Amiri Genel Sekreter

woeed w20
ONAY
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